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Carátula

Introducción

Este tutorial te guiará en el proceso de consulta e impresión de la carátula de los expedientes en Iurix Cloud.

Objetivo

● Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente.

● Imprimir la carátula de un expediente.



Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente - Paso 1
Selecciona la opción Expedientes del menú superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la búsqueda rápida para 
encontrar el expediente deseado.



Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente - Paso 2
Haz clic en la columna Carátula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos 
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botón        .



Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente - Paso 3
Navega a la ficha del expediente utilizando el botón          .



Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente - Paso 4
Para consultar las modificaciones de la carátula del expediente, haz clic en los tres puntos (menú de opciones) y selecciona Historial.



Consultar el historial de cambios en la carátula de un expediente - Paso 5
Se presentará una pantalla con los cambios en la carátula ordenados cronológicamente.



Imprimir la carátula de un expediente - Paso 1
Selecciona la opción Expedientes del menú superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la búsqueda rápida para 
encontrar el expediente deseado. Busca el expediente como se indica en este tutorial y accede a su ficha.



Imprimir la carátula de un expediente - Paso 2
Para imprimir la carátula, haz clic en los tres puntos (menú de opciones) y selecciona Imprimir.



Imprimir la carátula de un expediente - Paso 3
Se abrirá una nueva pestaña con la carátula, permitiendo su descarga desde el icono         ubicado en el margen superior derecho.



Versión 1.0.0 | Fecha 01/08/2024Tutoriales Versión 1.0.0 | Fecha 01/08/2024Tutoriales


